
  Referent der Geschäftsführung w/m/d

Als Dienstleistungsunternehmen mit den Schwerpunkten Verpflegung und Wohnungswirtschaft (Bau und 
Betrieb) bietet unser Kunde ein abwechslungsreiches und sicheres Arbeitsumfeld in Für die 320 Hannover. 
Beschäftigten sind die anspruchsvollen und interessanten Aufgaben sinnstiftend, um vor allem jungen 
Menschen den Alltag zu erleichtern. Zur Unterstützung und Entlastung des Geschäftsführers suchen wir 
aktuell den motivierten Referenten w/m/d mit hoher Einsatz- und Leistungsbereitschaft.

Durch die flachen Hierarchien arbeiten Sie in Ihren Projekten eng mit  des Unternehmens allen Bereichen
zusammen. Ihre Kommunikationskompetenz (mündlich und schriftlich), Ihr proaktives und mitdenkendes 
Handeln zeichnen Sie bei der Wahrnehmung der Aufgaben aus. Sie überzeugen ebenso durch Ihr hohes 
Maß an Selbstständigkeit und beherrschen die gängigen EDV-Tools. 

Nach Ihrem Studium und Ihren Projektmanagementerfahrungen im ähnlichen Umfeld haben Sie Ihr 
Koordinationsgeschick und Ihre konzeptionellen Fähigkeiten unter Beweis gestellt. Sie verfügen evtl. über 
Erfahrungen im kaufmännischen Umfeld, im Journalismus oder im Hotelmanagement? 

Das Unternehmen honoriert Ihren Einsatz mit sehr guten Rahmenbedingungen, flexiblen Arbeitszeiten und 
einer Vielzahl an Benefits wie Gleitzeit, 30 Tage Urlaub, Homeoffice nach Absprache, Weiterbildungs-
möglichkeiten, Fitness, etc..

Frau Cornelia Bergner von der Bergner Personalberatung steht Ihnen unter Telefon 0511/843 63 91 oder 
0171/43 82 053 gern zur Verfügung. Bitte senden Sie Ihre Unterlagen mit Angabe der Projektkennziffer B 
578 und Ihren Gehaltsvorstellungen an info@bergner- personalberatung.de.          

www.bergner-personalberatung.de

Ihre Aufgaben: 

     Unterstützung des Geschäftsführers bei den vielfältigen Führungsaufgaben 
  

       Vorbereiten und Erarbeiten von Beschlussvorlagen zu Tages- und Grundsatzfragen

     Einholen von Informationen aus den verschiedenen Fachbereichen  
        sowie Zusammenstellen dieser in ansprechenden Präsentationsunterlagen 
      

     Kontaktpflege und Abstimmungen mit externen Geschäftspartnern 

     Eigenständige Projektbetreuung und Sonderaufgaben 


